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I. ALUR PENDAFTARAN PPDB ONLINE 2019 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 1 : Prosedur Pendaftaran PPDB 2019 
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II. HAL – HAL YANG HARUS DISIAPKAN 
 

Sebelum mendaftar ke Portal PPDB Online, pastikan Peserta telah mempersiapkan 

dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pendaftaran. Dokumen tersebut terdiri dari : 
 

1. Fotocopy rapor SLTP/sederajat semester 1 s/d 5 yang dilegalisir oleh kepala 

sekolah (1 rangkap). Nilai Rapor rata-rata untuk mata pelajaran Matematika, 

IPA, Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris semester 1 s/d 5 masing-masing 

minimal 75.0 (Tujuh puluh lima koma nol). Dan bagi calon peserta didik yang 

berasal 

dari wilayah kawasan sekitar hutan, rata-rata nilai masing-masing minimal 65.0 

(Enam Puluh Lima koma nol). Nilai Rapor yang hanya menggunakan Huruf, 

harus dikonversikan kedalam bentuk angka yang disahkan oleh sekolah 

dengan interval nilai 1-100. 
 

2. Fotocopy Akta Kelahiran/surat kenal lahir telah dilegalisir oleh pejabat yang 

berwenang (1 rangkap). 
 

3. Fotocopy Kartu Keluarga (KK). (1 rangkap). 
 

4. Surat Keterangan Domisili dari Kepala Desa/Lurah/Kepala Suku/Adat atau 

pemegang izin perhutanan sosial setempat. BAGI PESERTA YANG BERASAL 

DARI WILAYAH KAWASAN SEKITAR HUTAN. (Asli) 
 

5. Pas photo WAJIB HITAM PUTIH  dengan baju seragam SLTP/sederajat, ukuran 

3x4 cm sebanyak 4 lembar. 
 

6. Surat Keterangan Berkelakuan Baik dari Kepala Sekolah. 

7. Surat keterangan sehat jasmani dan rohani serta bebas dari penggunaan 

narkotika, psikotropika, dan bahan adiktif yang dikeluarkan oleh puskesmas 

atau rumah sakit pemerintah (Asli). 
  

8. Surat Keterangan Tidak Cacat Mata, dapat melihat secara stereoskopis dan 

tidak buta warna dibuktikan dengan surat keterangan dari Puskesmas atau 

Rumah Sakit Pemerintah. (Asli)        
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III. TAHAPAN SELEKSI PPDB ONLINE 2019 
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Gambar 2 : Tampilan Halaman Utama Portal PPDB 2019 

 

https://ppdb.smkkehutananpekanbaru.sch.id 
 

1. Peserta harus masuk ke portal PPDB Online 2019 seperti tampilan di atas 

 

2. Peserta diwajibkan untuk memahami tata cara dan syarat pendaftaran dengan 
teliti 

 

3. Klik Menu Informasi untuk mencari informasi terkait Pengumuman, Prosedur dan 
Jadwal. Kemudian pilih Menu “Pendaftaran” atau bisa Klik “DAFTAR SEKARANG”.  
Untuk melakukan pendaftaran.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar 3 : Halaman Pembuatan Akun PPDB 2019 
 

4. Masukkan NISN (nomor induk siswa nasional) yang diperoleh dari KEMENDIKBUD, 

Alamat Email Aktif, Nama Lengkap, Nama Panggilan, Serta Kode Captcha dengan 

Benar. Lalu klik “Daftar”. Akan muncul Konfirmasi, Klik YA. Lalu akan diarahkan ke 

halaman Pendaftaran Sukses. 
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Gambar 4 : Halaman Berhasil Daftar di Portal PPDB 2019 

 
 

5. Silakan Catat Semua Informasi diatas berupa No Peserta, Username, Password 

dan Email untuk Login ke Portal PPDB 2019. Harap Menyimpan Username dan 

Password secara Rahasia.  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar 5 : Form Log In Peserta PPDB 2019 
 

6. Masukkan Username dan Password yang telah didapatkan sebelumnya pada 

Halaman Login Peserta PPDB ONLINE. Klik “Login” untuk Masuk ke Portal PPDB.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar 6 : Notifikasi Selamat Datang 
 

7. Muncul Halaman Selamat Datang Kemudian Lakukan Pengisian Biodata dan 

Nilai. Klik “Isi Biodata”. 
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Gambar 7 : Menu Tab Isi Biodata 
 

8. Lengkapi Semua Biodata sesuai dengan Kartu Keluarga dan Akte Kelahiran.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 8 : Form Biodata - Identitas Diri  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 9 : Form Biodata – Data Domisili 
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Gambar 10 : Form Biodata – Data Orang Tua 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar 11: Form Biodata – Data Pendidikan Sebelumnya 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar 12 : Form Biodata – Nilai Rapor Semester 1 – 5 
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9. Setelah melengkapi semua biodata sampai ke tahap Nilai Rapor, Klik 

“Simpan” untuk melakukan penginputan data ke sistem PPDB 2019. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 13 : Tampilan Resume Biodata untuk Dicetak 
 
 

10. Lakukan Pengecekan terlebih dahulu, apakah ada data yang kesalahan dalam 

penginputan sebelum dicetak.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 14 : Tombol Cetak Kartu Pendaftaran PPDB 2019 
 

11. Klik “CETAK” untuk Mengunduh Kartu Pendaftaran PPDB 2019. Akan Otomatis 

Download Kartu Pendaftaran PPDB 2019. 
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Gambar 15 : Tampilan Kartu Pendaftaran PPDB 2019 
 
 

12. Setelah mengunduh Kartu Pendaftaran PPDB 2019. Print Kartu Pendaftaran PPDB 
2019 kemudian Silakan Tanda Tangan Orang Tua/Wali Peserta dan juga Peserta 

Didik. Setelah itu lampirkan Kartu Pendaftaran PPDB 2019 ini dengan Persyaratan 
Lainnya yang sudah disiapkan sebelumnya. “Harap Periksa Kembali Seluruh  
Persyaratan sebelum dilakukan pengiriman ke Panitia PPDB SMK Kehutanan Negeri 

Pekanbaru”. 
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IV. TATA CARA PENGIRIMAN BERKAS PPDB 2019 

 

Setelah Melengkapi Seluruh Persyaratan yang Dibutuhkan. Lakukan 

Pengiriman Berkas PPDB 2019, melalui Jasa Pengiriman Via POS Indonesia 

yang Dilengkapi Cap POS. Harap dimasukkan kedalam Amplop Putih Besar 

Polos dan ditempel Alamat Pengiriman ke Panitia PPDB SMK Kehutanan 

Negeri Pekanbaru. Harap Tempelkan Bagian ini pada Amplop Pengiriman! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

“PENGIRIMAN BERKAS PALING LAMBAT DITERIMA CAP 

POS/PENGIRIMAN TANGGAL 15 FEBRUARI 2019.” 
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